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PIANO OPERATIVO SPECIFICO DELLA PROCEDURA CONCORSUALE RELATIVA AL CONCORSO ORDINARIO FINA-

LIZZATO AL RECLUTAMENTO DEL PERSONALE DOCENTE D.D. 499 DEL 21 APRILE 2020 COME MODIFICATO DA 

ULTIMO DAL D.D. N. 23 DEL 5 GENNAIO 2022 - SVOLGIMENTO PROVA SCRITTA COMPUTERIZZATA 

 

PREMESSA 

Il presente documento contiene misure di prevenzione e protezione per il contenimento del rischio Covid-19 nella attività concor-

suale in presenza ed è stato elaborato in riferimento al «Protocollo relativo alle modalità di svolgimento in sicurezza dei concorsi per il 

personale scolastico in attuazione dell’art. 59, comma 20 del decreto-legge 25 maggio 2021, n.73». 

 

LUOGO DI SVOLGIMENTO DELLA PROVA 

La prova si svolge nei laboratori di informatica MM1 e MM2 della palazzina centrale dell’ITIS E. Mattei di Urbino, via L. Pacioli n. 

22. - 61029 Urbino (PU) 

 

REQUISITI GENERALI DELLA SEDE CONCORSUALE 

La sede è di dimensioni adeguate al numero di convocazione dei candidati e presenta le seguenti caratteristiche: 

- Ampio parcheggio gratuito. 

- Spazio di attesa coperto all’esterno 

- Atrio areato utilizzato per la fase preliminare di verifica al fine di accertare che i candidati siano presenti negli elenchi 

- Corridoio che può essere anche utilizzato per la fase di identificazione dei candidati 

- Locale adibito ad accogliere e isolare gli eventuali soggetti sintomatici 

- Laboratori di informatica con postazioni distanziate non meno di 1 m. e dotati di finestre per l’areazione 

- Servizi igienici separati 

 

ORGANIZZAZIONE DELL’ACCESSO, DELLA SEDUTA E DELL’USCITA DEI CANDIDATI 

I candidati potranno, accedere all’interno dell’area concorsuale solo uno per volta. Ad essi è fatto obbligo di: 

a. igienizzarsi le mani con il gel contenuto negli appositi dosatori all’ingresso; 

b. indossare obbligatoriamente, a pena di esclusione dalla procedura concorsuale per tutto il tempo di permanenza all’in-

terno dell’area concorsuale, dal momento dell’accesso sino all’uscita facciali filtranti FFP2 che coprano correttamente le 

vie aeree (bocca e naso) messi a disposizione ai candidati. Non deve essere consentito in ogni caso nell’area concorsuale 

l’uso di mascherine chirurgiche, facciali filtranti e mascherine di comunità in possesso del candidato. 

c. presentarsi da soli e senza alcun tipo di bagaglio (salvo motivate situazioni eccezionali). In tal caso il candidato utilizzerà 

un sacco contenitore in cui deporre il bagaglio, da appoggiare, chiuso, lontano dalle postazioni, secondo le istruzioni che 

riceverà in sede; 

d. non presentarsi presso la sede concorsuale se affetti da uno o più dei seguenti sintomi: 

- temperatura superiore a 37,5°C e brividi; 

- difficoltà respiratoria di recente comparsa; 

- perdita improvvisa dell’olfatto (anosmia) o diminuzione dell’olfatto (iposmia), perdita del gusto (ageusia) o altera-

zione del gusto (disgeusia); 

- mal di gola; 

e. non presentarsi presso la sede concorsuale se sottoposto alla misura della quarantena o isolamento domiciliare fiduciario 

e/o al divieto di allontanamento dalla propria dimora/abitazione come misura di prevenzione della diffusione del contagio 

da COVID-19; 

f. presentare all’atto dell’ingresso nell’area concorsuale la certificazione verde Covid-19, ai sensi per effetto di quanto dispo-

sto dall’art.1, lettera i), del Decreto-Legge 23 luglio 2021, n.105, convertito dalla legge 16 settembre 2021, n. 126.; 

g. sottoporsi alla rilevazione della temperatura corporea mediante termoscanner presente all’ingresso. Qualora la tempera-

tura corporea rilevata risulti superiore ai 37, 5 C°, il candidato non potrà accedere all’area concorsuale. Il personale addetto 

alla vigilanza provvederà all’allontanamento del soggetto, accompagnandolo in un’apposita area dedicata all’isolamento 

del caso sospetto e avvertirà le autorità sanitarie competenti, nonché le forze dell’ordine in caso di rifiuto. Il candidato è 

tenuto, comunque, a informare tempestivamente e responsabilmente i commissari del concorso ed il comitato di vigilanza 

della presenza di qualsiasi sintomo influenzale, anche durante l’espletamento prova scritta, avendo cura di rimanere ad 

adeguata distanza dalle persone presenti. 



Gli obblighi di cui alle lettere d) ed e) devono essere oggetto di un’apposita autodichiarazione da prodursi ai sensi degli artt. 46 e 47 

del DPR 445/2000. I candidati dovranno compilare l’apposito modulo, scaricabile dal sito web del Ministero nella sezione dedicata 

alla specifica procedura concorsuale, che dovrà essere esibito presso le apposite postazioni al personale addetto all’identificazione 

dei candidati. 

 

Qualora una o più delle sopraindicate condizioni non dovesse essere soddisfatta, ovvero in caso di rifiuto a produrre l’autodichiara-

zione, non potrà essere consentito al candidato l’ingresso all’interno dell’area concorsuale. 

 

I candidati ammessi, saranno invitati dal personale di assistenza a raggiungere, opportunamente distanziati e in base alla segnaletica 

orizzontale e verticale, le postazioni di identificazione. 

Successivamente i candidati, verranno invitati ad accedere all’aula concorsuale, e ad occupare una postazione informatizzata, pre-

disposta rispettando la distanza di 1 metro in tutte le direzioni, preventivamente determinata attraverso segnaposti adesivi.  

I candidati, una volta raggiunta la postazione loro assegnata dovranno:  

a. rimanere seduti per tutto il periodo che precede la prova, durante e al termine dello svolgimento della stessa finché non 

saranno autorizzati all’uscita; 

b. durante l’orario d’esame sarà permesso l’allontanamento dalla propria postazione esclusivamente per recarsi ai servizi 

igienici o per altri motivi indifferibili. 

c. indossare obbligatoriamente il facciale filtrante FFP2 messo a diposizione dalla amministrazione organizzatrice; 

d. non consumare alimenti ad eccezione delle bevande di cui i candidati si devono munire preventivamente. 

 

La procedura di deflusso dei candidati dalla sala concorso dovrà avvenire rispettando il distanziamento minimo di un metro; i candi-

dati escono uno alla volta attraverso la porta di uscita, mantenendo sempre la distanza interpersonale e comunque secondo le indi-

cazioni degli assistenti/addetti alla vigilanza. Non sarà consentito prolungare la presenza all’interno dell’edificio al di fuori del tempo 

strettamente necessario al deflusso ordinato delle persone, che dovranno uscire ed allontanarsi dall’area concorsuale. 

È vietato costituire assembramenti nell’area concorsuale. 

 

MISURE DI SICUREZZA PER LA COMMISSIONE, PER IL COMITATO DI VIGILANZA E PER IL RESTANTE PERSONALE PRESENTE 

NELL’AULA CONCORSUALE 

I componenti del comitato di vigilanza, il personale individuato con compiti di sorveglianza ed assistenza interna per lo svolgimento 

delle prove ed in generale tutte le altre figure presenti nelle aree concorsuali, hanno l’obbligo di: 

a. igienizzarsi frequentemente le mani con apposito gel disinfettante contenuto nei dosatori all’ingresso prima di accedere 

all’interno dell’area concorsuale; 

b. indossare, prima di accedere e per tutto il tempo di permanenza all’interno dell’area concorsuale, sino all’uscita dalla strut-

tura, facciali filtranti FFP2 privi di valvola di espirazione forniti dall’amministrazione organizzatrice;  

c. compilare il modulo di autodichiarazione ai sensi degli artt. 46 e 47 del DPR 445/2000  

d. circolare solo nell’aree e nei percorsi indicati ed evitare di avvicinarsi ai candidati a distanza inferiore ad 1 metro. 

 

GESTIONE E ISOLAMENTO DEGLI EVENTUALI CASI DI SINTOMATOLOGIA RICONDUCIBILE AL COVID-19 

Qualora, durante la prova concorsuale un candidato/membro del comitato di vigilanza manifesti sintomi riconducibili al Covid-19, il 

soggetto sarà invitato dal personale di vigilanza a recarsi presso il locale adibito a stanza di isolamento e saranno attivate le proce-

dure ordinariamente previste (isolamento, contatto con il personale sanitario per le conseguenti istruzioni, sanificazione). 

 

PULIZIA, IGIENIZZAZIONE, DISINFEZIONE E SANIFICAZIONE 

Nell’area concorsuale è assicurata:  

- la pulizia e sanificazione dell’area concorsuale nel suo complesso;  

- la pulizia e sanificazione delle aule concorso e delle postazioni dei candidati, degli ambienti, degli arredi, delle maniglie, prima 

della prova concorso che si svolgerà in sessione unica. 

 

 

 

Il Dirigente Scolastico 

Sergio Brandi 
[Documento informatico firmato digitalmente 

ai sensi del D.Lgs 82/2005 s.m.i. e norme collegate] 

  



INFORMATIVA TRATTAMENTO DATI PERSONALI 

 

Ai sensi del Regolamento Ue n. 679/2016 (cd. GDPR), si forniscono di seguito le informazioni in merito al trattamento dei dati per-

sonali dei soggetti che, durante l’emergenza COVID-19, accedono ai locali per lo svolgimento della procedura concorsuale relativa 

al concorso ordinario finalizzato al reclutamento del personale docente per le classi di concorso ADMM D.D. 499 del 21 aprile 2020 

come modificato da ultimo dal D.D. n. 23 del 5 gennaio 2022 

 

Tipologia di dati personali trattati e di interessati  

Nei limiti delle finalità e delle modalità definite nella presente informativa, sono oggetto di trattamento:  

a. i dati attinenti alla temperatura corporea della persona interessata, rilevata o attestata dalla stessa in misura non superiore a 

37,5°;  

b. i dati attinenti alla non sottoposizione alle misure della quarantena o dell’isolamento fiduciario con sorveglianza sanitaria.  

I dati personali oggetto di trattamenti si riferiscono:  

a. ai candidati;  

b. ai componenti la commissione giudicatrice  

c. ai terzi autorizzati ad accedere ai locali prescelti per le prove concorsuali per l’espletamento di attività connesse e funzionali 

alle procedure in corso.  

Finalità e base giuridica del trattamento  

I dati personali saranno trattati esclusivamente per finalità di prevenzione dal contagio da COVID-19, in esecuzione del Protocollo 

relativo alle modalità di svolgimento in sicurezza dei concorsi per il personale scolastico in attuazione dell’art. 59, comma 20 del 

decreto-legge 25 maggio 2021, n.7 e del Piano Operativo Specifico della Procedura Concorsuale.  

La base giuridica del trattamento è, pertanto, da rinvenirsi nell’implementazione di tale Protocollo.  

Natura del conferimento dei dati personali  

Il conferimento dei dati è necessario per accedere all’interno della sede per lo svolgimento della procedura concorsuale. Un even-

tuale rifiuto a conferirli impedisce di consentire l’ingresso.  

Modalità, ambito e durata del trattamento  

Il trattamento è effettuato dal Titolare del Trattamento dei Dati. 

Con riferimento alla misurazione della temperatura corporea, l’Ente non effettua alcuna registrazione del dato. L’identificazione 

dell’interessato e la registrazione del superamento della soglia di temperatura potrebbero avvenire solo qualora fosse necessario 

documentare le ragioni che hanno impedito l’accesso. In tal caso, l’interessato sarà informato della circostanza.  

I dati personali non saranno oggetto di diffusione, né di comunicazione a terzi, se non in ragione delle specifiche previsioni normative 

(es. in caso di richiesta da parte dell’Autorità sanitaria per la ricostruzione della filiera – contact tracing - degli eventuali contatti 

stretti di un candidato/componente del comitato di vigilanza risultato positivo al COVID-19).  

I dati saranno trattati per il tempo strettamente necessario a perseguire la citata finalità di prevenzione dal contagio da COVID-19 e 

conservati non oltre il termine dello stato d’emergenza, attualmente fissato al 31/07/2021.  

Diritti degli interessati  

In qualsiasi momento, gli interessati hanno il diritto di accedere ai propri dati personali, di chiederne la rettifica, l’aggiornamento e 

la relativa cancellazione. È, altresì, possibile opporsi al trattamento e richiederne la limitazione.  

Queste richieste potranno essere rivolte direttamente all’ITIS E. Mattei di Urbino, pstf01000n@istruzione.it 

 

Inoltre, nel caso in cui si ritenga che il trattamento sia stato svolto in violazione della normativa sulla protezione dei dati personali, è 

riconosciuto il diritto di presentare reclamo all’Autorità Garante per la protezione dei dati personali, Piazza di Montecitorio - 00187 

- Roma. 

 

 

Data e luogo _____________________________________ 

 

Firma ___________________________________________ 
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