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L’Ordinativo Informatico Locale (OIL)

Con il termine Ordinativo Informatico Locale si
iIntende l'insieme delle risorse Informatiche ed
organizzative necessarie per automatizzare liter
amministrativo  adottato  dalle  scuole per
I’ordinazione delle entrate e delle spese
all’istituto cassiere.
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Vantaggi a breve termine

O Seguire modalita operative uniformi che semplificano le transazioni con le
banche.

O Riduzione dei tempi di svolgimento delle attivita di pagamento e di
Incasso.

 Riduzione dell'impiego della carta e dei problemi di gestione degli archivi.
] Attenuazione del rischio di errori nei controlli e nel caricamento dei dati.

O Riduzione delle attivita ripetitive e di scarso valore aggiunto, con la
possibilita di destinare risorse libere ad altre attivita.

O Prosecuzione del processo di innovazione delle scuole che agevolera la
futura fruizione di nuovi servizi (ad es. grazie allimpiego della firma
digitale).
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Vantaggi a medio termine

O

Risparmio di 8.400 FTE (Full Time Equivalent), pari ad un valore
equivalente di stipendi per 235 min € annui.

Risparmi in tempi di ricerca e controllo, pari a circa 46.000 giornate (tempo
utile riutilizzabile dalla scuola).

Risparmio in mq di archiviazione per 1.050.000 mq.
Risparmi economici in materiale di stampa pari a circa 945.000 € annui.
Risparmi in numero di fogli di carta (278mlIn annui), pari a circa 2 min €.
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Primi risultati

SCUOLE

BANCHE

Numero di scuole che utilizzano I'OIL

150

Numero di scuole che lo utilizzeranno entro tre mesi
2500

Numero di scuole previste per fine anno

7500

Banche pronte a offrire i servizi OIL

UBI, Banca Popolare di Bergamo, Popolare di Sondrio
Monte Paschi di Siena, Banca delle Marche, Carige
Banca Popolare di Cremona

Banche guasi attive

Unicredit, Intesa SanPaolo, BNL

Cedacri, BPM, Bcc Battipaglia, Bcc Comuni Cilentani,
C.R. Parma, Banco Popolare, Credito Valtellinese

*e o W Direzione Generale per la politica
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Il nuovo Processo

= Dematerializzazione

3

Archivio cartaceo

Mandati/Reversali

SCUOLA

AMonistoro dell Sitruxione "«;,._ 236
dell Unéversitir e Ricerca &5
-

Pagamenti/Riscossioni

SIDI e altri fornitori

Debitori/Creditori
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Istruzioni operative - Passi Preliminari

1. Comunicare al proprio istituto cassiere la volonta di utilizzare le nuove
funzionalita per la gestione dell’'OIL;

2. Ricevere dall’istituto cassiere 2 kit di firma digitale (uno per il DS e uno
per il DSGA);

3. Testare, con I'eventuale supporto dellistituto cassiere, la corretta
installazione ed il corretto funzionamento dei dispositivi di firma digitale;

4. Utilizzare la funzione disponibile sul SIDI (Verifica Firma Digitale) per la
verifica della compatibilita del kit di firma digitale;

5. Unicamente nel caso in cui la funzione di verifica compatibilita restituisce
esito positivo confermare la volonta di aderire all'OIL;

6. Inserire nel SIDI il corretto codice ente BT:;

7. \Verificare il corretto valore del parametro Java “Usa formato ClientHello
compatibile con SSL 2.0".

[CE.] 5’3 o o Direzione Generale per la politica
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Istruzioni operative - Passi Preliminari

Comunicare al proprio istituto cassiere la volonta di utilizzare le nuove
funzionalita per la gestione dell’OIL.

Nella richiesta di attivazione OIL indirizzata al proprio cassiere, € necessario
che le scuole comunichino:

« ['applicativo di bilancio utilizzato (SIDI o il nome del fornitore)
* il nome del DS e del DSGA per i quali e richiesto il kit di firma
* I'indirizzo e-mail del DS e del DSGA

Allegare:

« copia dei documenti di identita in corso di validita degli assegnatari dei kit
 copia dei codici fiscali degli assegnatari dei kit

[CE.] { o o Direzione Generale per la politica 10
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Istruzioni operative - Passi Preliminari

Utilizzare la funzione disponibile sul SIDI (Verifica Firma Digitale)
per la verifica della compatibilita del kit di firma digitale

I tuoi servizi

Bilancio Scuole
— Area Attivita di Supporto
Impostazione Anno Finanziario
Aggregazioni Spesa
Gestione Creditori
Gestione Debitori
Gestione Firme
Impostazione Firme su stampe
Progetti/Attivita
Tipologie Contratti
Istituti Cassieri
Piano Conti Entrata
Piano Conti Spesa
Parametri Procedura
Invio Flussi
Re-Invio Flussi
Invio Liquidazioni
Log Invio Liquidazioni
Verifica Firma Digitale
+ Area Programma Annuale
+ Area Gestionale - Movimenti
+ Area Gestionale - Liquidazioni
+ Area Gestionale - Minute Spese
+ Area Variazioni
+ Area Consuntivo
+ Area Cambio Anno
+ Area Importazioni
Torna lista scuole ass.
Torna a Pag. Iniziale

I - = sercizio di gestione 2010

Bilancio ---> Firma ---> Verifica Firma Digitale

Funzione di verifica firma digitale

La funzione consente di testare la compatibilita’ del sistema di firma installato presso l'istituzione scolastica. Selezionando il pulsante seguente viene
avviato il processo di verffica.

Prima di avviare il test ' necessario controllare che il sistema di firma sia installato e collegato correttamente al PC.

Se durante il processo di verifica vengono visualizzati dei messaggi di errore l'utente deve contattare il numero verde descrivendo nel dettaglio I'errore o
il comportamento anomalo riscontrato.

L'istituzione scolastica puo’ aderire all' OIL unicamente nel caso in cui il processo di verifica ' terminato con esito positivo.

[ Verifica Firma ]

[EE] o m Direzione Generale per la politica
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Istruzioni operative - Passi Preliminari

Utilizzare la funzione disponibile sul SIDI (Verifica Firma Digitale)
per la verifica della compatibilita del kit di firma digitale

I tuoi servizi

Bilancio Scuole I = i<io di gestione 2010

7 Ak IS di Supgorto. . Bilancio ---> Firma ---> Verifica Firma Digitale
Impostazione Anno Finanziario

Aggregazioni Spesa
Gestione Creditori = - =
Gastione Debitor Firma Digitale
Gestione Firme # Firma Digitale

Impostazione Firme su stampe

Progetti/Attivita Lettore Gemplus USB Smart Card Rea.,. vJ

Tipologie Contratti

Istituti Cassieri Card ‘InfoCamere CNS-2 ‘

Piano Conti Entrata

Piano Conti Spesa PIN I l lStFUZlone at
Parametri Procedura

Invio Flussi [ Firma I [ Annulla ] _'5 —_—
Re-Invio Flussi )

Invio Liquidazioni
Log Invio Liquidazioni
Ve?iﬁca Firmc,la Digitale Firma Digitale - Utilizzo della sottoscrizione On-line
+ Area Programma Annuale
+ Area Gestionale - Movimenti
+ Area Gestionale - Liquidazioni
+ Area Gestionale - Minute Spese
+ Area Variazioni
+ Area Consuntivo
* Area Cambio Anno Operazione di firma digitale in corso
+ Area Importazioni
Torna lista scuole ass.
Torna a Pag. Iniziale Elaborazione In corse: attendere, predo |

Firma Digitale On-line

Clicca qui per la procedura di firma digitale offline

[EE] o m Direzione Generale per la politica
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Istruzioni operative - Passi Preliminari

Utilizzare la funzione disponibile sul SIDI (Verifica Firma Digitale)
per la verifica della compatibilita del kit di firma digitale

Se durante il processo di verifica vengono visualizzati dei messaggi di errore
I'utente deve contattare il numero verde descrivendo nel dettaglio I'errore o il
comportamento anomalo riscontrato.

La comparsa di eventuali messaggi di errore indica il fallimento del processo
di validazione.

[E€)
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Istruzioni operative - Passi Preliminari

Unicamente nel caso in cui la funzione di verifica compatibilita
restituisce esito positivo confermare la volonta di aderire all’OIL

I tuoi servizi

A N SUBPIEE < Bilancio ---> Firma ---> Verifica Firma Digitale
Impostazione Anno Finanziario

Aggregazioni Spesa

Gestione Creditori Risultati test di firma

Gestione Debitori Esito Firma - - —
Gestione Firme Iesnto verifica positivo
Impostazione Firme su stampe :

Progetti/Attivita Dato e ora operazione  |9011-09-07 14:15:46.0

Tipologie Contratti

Istituti Cassieri Codicefiscale Firmatario l—

Piano Conti Entrata

Piano Conti Spesa Cognome Firmatario |_

Parametri Procedura
Invio Flussi Nome Firmatario I_
Re-Invio Flussi
Invio Liquidazioni
Log Invio Liquidazioni
Verifica Firma Digitale
+ Area Programma Annuale
+ Area Gestionale - Movimenti
+ Area Gestionale - Liquidazioni ;
+ Area Gestionale - Minute Spese Adesione avvenuta con successo.
+ Area Variazioni
+ Area Consuntivo
+ Area Cambio Anno
+ Area Importazioni
Torna lista scuole ass.
Torna a Pag. Iniziale

I Adesione OIL ] [ Scarica File Firmato ]
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Istruzioni operative - Passi Preliminari

Inserire nel SIDI il corretto codice ente BT

Non appena e stato ottenuto tale codice e necessario inserirlo nel sistema

SIDI tramite la funzione accessibile dal menu:
Area Attivita di Supporto -> Istituti Cassieri

Il sistema propone I'elenco dei conti correnti attivi, si dovra dunque:

* selezionare un conto dall’elenco
* cliccare su Modifica

scuole

[CE_] { o o Direzione Generale per la politica
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Istruzioni operative - Passi Preliminari

Inserire nel SIDI il corretto codice ente BT

P = () )
-1 - Esercizio di gestione 2011
Bilancio ---> Conti dell'Istituto Cassiere ---> Elenco

1 Riga Trovata, lista completa
Calcolo
Conto Saldo Gestioni Fondo Data inizio
evidenza iniziale Economiche Cassa validita'
iniziale
@ 08 7C 31BANCA 000000001 : ,02 No Si 01/01/2011

Abi Cab Descrizione N.C/C

[ Inserisci ] [ Modifica ] [ Visualizza ] [ Cancella ]

GE] Direzione Generale per la politica
scuole @ o m finanziaria e per il bilancio
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Istruzioni operative - Passi Preliminari

Inserire nel SIDI il corretto codice ente BT

Conto Evidenza:

Denominazione:

Saldo Iniziale di Cassa:

Gestione Economica:

Codice Ente BT:

Calcolo Fondo Cassa
iniziale:

Data inizio validita'*: 01/01/2011

Data di fine validita':
Saldo Prog.: [
Saldo Attuale: |

GE] Direzione Generale per la politica
scuole @ o m finanziaria e per il bilancio
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Istruzioni operative - Passi Preliminari

Verificare il corretto valore del parametro Java “Usa formato
ClientHello compatibile con SSL 2.0"

Accedere al Pannello di Controllo di Windows scegliere la voce di menu Java
o — = FEW
(e D EEETIT )
'—‘ i |

i Adjust your computer's settings View by: Largeicons v
|

@ HP 3D DriveGuard HP Power Assistant % HP Quick Launch Buttons

([I)) HP Wireless Assistant E IDT Audio Control Panel & Indexing Options

Intelligent Desktop - ) = :
; : ) Internet Opt ¢ | Java (32-bit
Assistant (32-bit) emer TP = | Java (32-bit)

P W P Mail (32-bit

J Mouse # Network and Sharing Notification Area Icons
=27 Center oxm

P f i . p
l SHbHanes Infoimaton E,’ Personalization #74 Phone and Modem
and Tools L

':-: Power Qntion “ Proarams and fea

GE] o m Direzione Generale per la politica 18
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Istruzioni operative - Passi Preliminari

Verificare il corretto valore del parametro Java “Usa formato
ClientHello compatibile con SSL 2.0"

| e

| Generale | Java | Protezione | Avanzate

[=}-Generale I

-~

|| Consenti allutente di concedere autorizzazioni per | contenuti fi

[7] Consenti all'utente di concedere autorizzazioni per i contenuti p
Usa i certificati e le chiavi dellarchivio chiavi del browser
Utilizzare automaticamente il certificato personale se solo uno ¢
----- [V] Avvisa se il certificato del sito non corrisponde al nome host
[] Mostra certificato di sito del server anche se & valido
Mostra il segnale di avvertimento sandbox

Consenti allutente di accettare le richieste di sicurezza JNLP

-] Verifica revoca per i certificati mediante gli elenchi CRL (Certific
-[] Abilitare la convalida online del certificato

Attiva elenco dedli autori accreditati
------ Attiva verifica revoca blacklist

Attiva memorizzazione della password nella cache per 'autenticl
[¥] Usa formato ClientHello compatibile con SSL 2.0

----- Utilizzare SSL 3.0 I
<[, B— m m )

[ oK J[ Annulla ]‘A Applica

GE o m D_irezi(_)m? Generale per la politica
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Istruzioni operative - Gestione Distinta OIL

© 0N OA WD E

Creazione Distinta OIL

Firma DSGA

Firma DS

Download Distinta

Invio distinta all'istituto cassiere
Ricezione esito dall'istituto cassiere
Caricamento esito elaborazione nel SIDI
Visualizzazione esito distinta nel SIDI
Visualizzazione esito ordinativi nel SIDI

10. Cancellazione distinta
11. Annullamento distinta
12. Storno distinta

[E€)
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Istruzioni operative - Gestione Distinta OIL

Creazione Distinta OIL

La distinta di trasmissione contiene i titoli (mandati e reversali) da inviare
all'istituto cassiere.

Selezionare la voce di menu
Area Gestionale Movimenti -> Distinta trasmissione OIL

I tuoi servizi

1 Bilancio Scuole

n F Ares attivitd di Supnorto

=+ Ares Programma Annuals

= Area Gestionale -

Movwirnemnti

» Impedni

= ACCertamenti

= Residui Attivi

= Radiazione Residui
Attivi

= Residui Passivi

= Radiazione Residui
Passivi

= Reversali

= Mandati

m Distinta di
fr, =LA

Distinta
Trasmissione OIL

[E€)
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Istruzioni operative - Gestione Distinta OIL

Creazione Distinta OIL

Il sistema propone I'elenco dei mandati e delle reversali, emessi per l'istituto
cassiere scelto, che siano nello stato di “emesso” o “stampato”.

Risultano automaticamente tutti selezionati, ossia inclusi nella distinta che si
sta creando, ma e comunque possibile deselezionare quelli di non interesse.

J d SIDI Scuola Bilancio | Gestione Disti... | -
_ hrwarrogranmirg ' . Bilancio --- > Gestione distinte OIL --- > Inserimento nuova distinta OIL
Area Gestionale - Movimenti
Impegni
Accertament Istituto cassiere:  [BANCA POFOLARE
Residui Athivi )
Radiazione Residui Attivi Mumera: 13
Residui Passivi Data™: (gofmmiaaaa) M
Radiazione Residui Passivi o
Revarsali Protocallo:
Mandati
Distinta di trasmissione R |
Esiti OrdinativifReversali ,ie[sa\ |
Contratti Numero |Importo
Stampa Registro Contrathi
Cambia Conto su Impegni ’F | 7 | tz,00
Storno Rewersali [ o 999,00
Storno Mandati ,_ | |
Stampe Periodiche ’F | e | g,00
Stampe Partitarn
N 1.019,00
Stampe di Controllo [Totale | !
Distribuisci Accertamento su Progetti
Distribuisci Reversale su Progetti
Stampa reversali "
Stampa mandati Mandati
Stampa Accertamenti su Progetti l_ |Numero |Imp|:|rtl:l
Stampa Reversali su Progetti
2.500,00
Distinta Trasmissione OIL ’F | 3 |
Distinta Annullamenta OIL ’F | 4 | 1.500,00
Distinta Storno OIL
* Area Gestionale - Liquidazioni ’F | 5 | 2.240,00
+ nrea Gestionale - Minute Spese
P r f 123,00
+ Area Variazioni ,F | |
+ Area Consuntivo [ 7 148,00
4 o bic &0

[CE.] { o o Direzione Generale per la politica
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Istruzioni operative - Gestione Distinta OIL

Creazione Distinta OIL

Alla conferma della selezione dei mandati e delle reversali da includere nella
distinta, appare un riepilogo dello stato.
Si consiglia di trascrivere il numero che il sistema ha attribuito alla distinta

creata.

Benvenuto, *
1 tuoi servizi

Bilandio Scuole

* Area Attivita di Supporto

~ Area Programma Annuale
Situazione Amministrativa Presunta
Entrate Programma Annuale
Fondo Riserva
Scheda lllustrativa Finanziana
Approvazione Programma Annuale
Stampe

~ Area Gestionale - Movimenti
Impeagni
Accertament
Residui Attivi
Radiazione Residui Attivi
Residui Passivi
Radiazione Residui Passivi
Reversali
Mandat
Distinta di trasmissione

|} SIDI Scuola Bilancio | Gestione Disti... |

Manswrtno s . Tintdlbens . Mbouacrorse

area riservata

Q) ) =D
" - Esercizio di gestione 2010

Bilancio ---> Gestione distinte OIL ---> Risultato Operazione

La distinta di trasmissione 7 del 23/06/2011 per l'istituto cassiere BANCA POPOLARE
successo!

inserita con

Numero reversal incluse: 0
Totale reversali incluse:

Numero mandati inclusi: 3
Totale Mandati inclusi 4.050,00

Stampa I

[E€)
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Istruzioni operative - Gestione Distinta OIL

Firma DSGA

Selezionare la voce di menu:
Area Gestionale Movimenti -> Distinta trasmissione OIL

Per apporre la firma

digitale e necessario:

* selezionare la distinta dall’elenco
 cliccare su Gestione iter

f tuoi servizi

Bilancle Scuele

~ Area Attivith di Supporto
IMpostasione Arno Finan2iano
AQgregaions Spesa
Gostione Credton
Gestone Debeton
Gestione Feme
Impostanone Firme su stampe
Progettifattivith
Tipokoge Contratty
Istitut Cassien
Pano Conts Entrata
Pano Conts Spess
Paramatn Procedura
invio Fluss
Re-lnmo Flussi
invio Laudanors
Log Invio Laudazion

“ Area Programma Annuale
StuUaAzIoNe Ameminestrativa Presurnta

Rotcats Droarameny Sosials

o=y

- Esercizio di gestione 2010
Bilancio <--> Elenco Distinte OIL > Elenco Distinte OIL

4 Rghe Trovate, hsta complety
Numero  Data Tipologla Co:'lel Descrizione m| m Stato
¢ 415/03/2011 Trasmespone S30008 BANCA POPOLARE 1 B8Creata
« $15/03/2011 Trasmssone 530008 BANCA POPOLARE H 1Creata
« BTN o o - 6Creata

q 723/06/2011 Trasmessone 530008

BANCA POPOLARE 0 3 -:D

insensa J Modbics ]

sumps | _cadiea tsito If Gestisne ttar | )
AN

‘ﬁl
scuole
L =P
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Istruzioni operative - Gestione Distinta OIL

Firma DSGA

Il sistema prospetta una finestra con il riepilogo delle operazioni gia effettuate
0 ancora da effettuare, sulla distinta selezionata.
Nella colonna “stato elaborazione” sono evidenziati i passi eseguiti.

1 tuol servizi

Bilancio Scuole @ — @

~ Area Attivitd di Supporto - Esercizio di gestione 2010
Impostazione Anno Finanziano Bilancio ---> Distinta ---> Dettaglio Distinta
Aggregazion Spesa
Gestone Crediton

Gestione Debitor
Gestione Fnrm’e ' PASSO ELABORAZIONE STATO ELABORAZIONE

Impostazione Firme su stampe - 2IONE DISTINTA ESEGUITO
Progetti/Attivita

Tipologie Contratti NON ESEGUITO
Istituty Cassien

Piano Conti Entrata C FIRMA DS NON ESEGUITO
Pianc Conti Spesa ~ =
pa{amet" procodu(a r [:NDVVVNLOAD OiSTINTA '\'(_)9‘ ESE'J'.”TO
Invio Flussi T e 5o

Re-1nvio Flussi € ESITO ELABORAZIONE NON ESEGUITO
invio Liquidazioni C CANCELLA DISTINTA NON ESEGUITO

Log Invio Liguidazion:

~ Area Programma Annuale
Situazione Ammiristrativa Presunta
Entrate Programma Annuale @Irzzo Dettaglio Pcm Torna all'elenco Distinte |
Fondo Riserva _—
Scheda lllustrativa Finanziara k

EE.] * o m Direzione Generale per la politica
scuole finanziaria e per il bilancio



Istruzioni operative - Gestione Distinta OIL

Firma DSGA

Selezionare il pulsante Apponi firma
Questa funzione richiede l'utilizzo della smart card del DSGA.

g =D
- Esercizio di gestione 2011

Bilancio ---> Dettaglio Passo ---> Firma DSGA

Dettagho Passo Firma DSGA

Identificativo univoco della |g12011 Stato passo siaborazione [NQN ESEGUITO
Distinta
Data Creazione Distinta h1,’02,2011 121020 Tipologia di Distinta h’rasmissione
Cognome ¢ Nome del Firmatano [ Codice Fiscale del [

Firmatano
Data di Scadenza del [ Ente Cerbficatore [
certificato

A

GE] Direzione Generale per la politica
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Istruzioni operative - Gestione Distinta OIL

Firma DSGA

Il DSGA appone la firma dopo aver inserito la smart card nell’apposito lettore
e aver digitato il PIN.

§) —
- Esercizio di gestione 2011

Bilancio ---> Dettaglio Passo ---> Firma DSGA

Firma Digitale

F

Istruzione .1t

Firma Digitale - Utilizzo della sottoscrizione On-line

Firma Digitale On-line

Operazione di firma digitale in corso

Clicca qui per la procedura di firma digitale offline

[E€)
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Istruzioni operative - Gestione Distinta OIL

Firma DS

Selezionare la voce di menu:
Area Gestionale Movimenti -> Distinta trasmissione OIL

Per apporre la firma digitale € necessario:
» selezionare la distinta dall’elenco
 cliccare su Gestione iter

f tuoi servizi

Bilancle Scuole

~ Area Attivith di Supporto
Impostasione Arno Finandiano
AQgregaion Spesa
Gostione Credton
Gestone Debton
Gestona Ferme
Impostanone Firme su stampe
Progetti/attivith
Tipologe Contratty
Istitut Cassien
Pano Conts Entrata
Pano Corts Spesa
Paramatn Procedura
invio Pluss
Re-lno Flussi
invo Laudanors
Log Invo Laudazion

“ Area Programma Annuale

Eotcats Drosramens Snsuiale

Stuazione Ameminestrativa Presunta

Py

Bilancio <<~ > Elenco Distinte OIL

- Esercizio di gestione 2010
> Elenco Distinte OIL

4 Rghe Trovate, hsta comploty

Codice Numoro  Numero
Numero  Data Tipologia BT Descrizione e all  mendati Stato
- 415/03/201) Trasmespong S30008 BANCA POPOLARE 1 B8Creata
- $15/03/2011 Trasmssone 530008 BANCA POPOLARE 1Creata
o £ 1A e o e I AT ST b 6Croata

G 723/06/2011 Trasmessone 530008 BANCA POPOLARE 0

Insensa I

Modtica |

sumps | Cadcatsito [ Gestione tter | )
L

C
GE.

scuole

_. 8 o000

Direzione Generale per la politica

finanziaria e per il bilancio
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Istruzioni operative - Gestione Distinta OIL

Firma DS

Il sistema prospetta una finestra con il riepilogo delle operazioni gia effettuate
0 ancora da effettuare, sulla distinta selezionata.
Nella colonna “stato elaborazione” sono evidenziati i passi eseguiti.

I tuni servizi
i Bilancio Scuole

s * Areg atbivies di Supporto

s T Ares Programma snnuale

[ ionals -
Mowimenit

w [mpagni

s Accertament

m Residii Artivi

= Radiazione Residui
Attt

= Residui Passivi

s Radiazione Residu
Paszivi

» Reversali

s Mandab

= Distinta di
trasmissione

= Distinita
Trasmissions OIL

s Distinta

D=5

- CATANIA - Esercizio di gestione 2011

Bilancio ==-> Distinta ---> Dettaglio Distinta

PASSO ELABORATZIONE
O CREAZIONE DISTINTA

[@] Firma DS
DOWNLOAD DISTINTA
¢ ESITO ELABORAZIONE

& CAMCELLA DISTINTA

STATO ELABORAZIONE

ESEGUITL
ESEGUITO
HON ESEGUITO
MHON ESEGUITO
WON ESEGUITO

HON ESEGUITO

@Uﬂtﬂ@ Torna all'slenco Distints |
-

C
GE.
scuole

i

Direzione Generale per la politica
finanziaria e per il bilancio
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Istruzioni operative - Gestione Distinta OIL

Firma DS

Selezionare il pulsante Apponi firma
Questa funzione richiede l'utilizzo della smart card del DS

) =D
- Esercizio di gestione 2011

Bilancio ---> Dettaglio Passo ---> Firma DS

Dettaglio Passo Firma DS

Identificativo univoco delia 912011 Stato passo elaborazions  [NON ESEGUITO
Distinta
Data Creazione Distinta [11,:02,2011 12 10:20 Tipologia di Distinta h’,asm,ss,one
Cognome & Nome del Firmatano [ Codice Fiscale del I

Firmatano
Data di Scadenza del [ Ente Certificatore [

certificato

3

EE.] * o m Direzione Generale per la politica
scuole finanziaria e per il bilancio
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Istruzioni operative - Gestione Distinta OIL

Firma DS

Il DS appone la firma dopo aver inserito la smart card nell’apposito lettore e
aver digitato il PIN.

) =D
- Esercizio di gestione 2011

Bilancio ---> Dettaglio Passo ---> Firma DSGA

Firma Digitale

Istruzione .1t

Firma Digitale - Utilizzo della sottoscrizione On-line

Firma Digitale On-line

Operazione di firma digitale in corso

Clicca gui per la procedura di firma digitale offline

[E€)

scuole
> &

( o o Direzione Generale per la politica
Eomag finanziaria e per il bilancio
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Istruzioni operative - Gestione Distinta OIL

Download Distinta

La funzione consente all’utente di scaricare la distinta che poi dovra essere
Inviata all’istituto cassiere.
Per scaricare la distinta:

 selezionare la distinta dall’elenco

* cliccare su Gestione iter

f tuoi servizi

Bilancie Scuele P = ) == O

~ Area Attivita di Supporto - Esercizio di gestione 2010
IMoa <t asio A 1 >
IMpostaone Arno Finandianc Bilancio -~ > Elenco Distinte OIL ---> Elenco Distinte OIL
AQgregQaors Spesa
Gostione Crediton
Gestone Debiton

Gestone Frme Codice

4 Rghe Trovate, hsta complety

Numoro  Numero

Impostazione Firme su stampe Numero  Data  Tipologia ™. Descrizione revirealll sandatl. = &0
Progetti/attivity c 415/03/2011 Trasmisgpone $30008 BANCA POPOLARE 1 BCroats
Tipologe Contratty
1= Cace
155t Cassien ¢ $15/03/2011 Trasmissione 530008 BSANCA POPOLARE 1 1Creata
Pano Conty Entrata
Puano Conts Spesa

[N e Tl N W= e e e o . 6Cr ¢
Parametn Procedura e . A% ey

invio Fluss
Re-1nvio Flussi 0 723/06/2011 Trasmessone 530008 BANCA POPOLARE 0 3Croat

invio Laudanors
Log Invo Laudazion

“ Area Programma Annuale
Stuazione Amminstrativa Presunta imserisch | Modbics | | Stampa | Carica Esite Gesticne Tter |
Ertzats Dronrampons fosuiale L 3

[EE] * o m Direzione Generale per la politica
scuole finanziaria e per il bilancio



Istruzioni operative - Gestione Distinta OIL

Download Distinta

La funzione viene attivata selezionando Download distinta e premendo Il

tasto Visualizza dettaglio passo.

I tunoi servizi

1 Bilancio Scuole

s F Area Attivita di Supporto

s T Prodramma Annual
= ~_Area Gestionale -

= Imnp&gni

= Accartament

s Residu Attivi

s Radiazione Residu
Artavi

s Residui Passivi

» Radiazione Residui
Passivi

s Reversal

s Mandat

= Distinta di
trasmissione

s Distinkta
Trasmissione OIL

u Nishinta

D =5

- CATANIA - Esercizio di gestione 2011

Bilancio ---2 Distinta ---> Dettaglio Distinta

PASS0 ELABORATIONE STATO ELABORATIONE

T CREAZIONE DISTINTA ESEGUITO

T FIRMA DSGA

ESEGUITO

T Fl ESEGUITO
E‘ DOWHLOAD DISTINTA HOMN ESEGUITO

ESITO ELABORAZIONE MOM ESEGUITO

¢ CANCELLA DISTINTA HON ESEGUITO

Visualizza Dettaghio Passo

Torna all'elenco Distinte

-

[EE] o m Direzione Generale per la politica
'sc“g‘olaa!\ finanziaria e per il bilancio
D
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Istruzioni operative - Gestione Distinta OIL

Download Distinta

Selezionare successivamente Scarica.

Si consiglia di prendere nota del nome del file e del percorso dove € stato

salvato il file sul pc.

1 tuol servizl

Bilancio Stusle
* frea Attlwitd dil Supporto
F Area Programma Andiaale

. » Bllancho --
Area Gedtionale - Movimenti
[ Fyoerids e

e
g o
BervirE armdrit Dattagks Pas
Rarisdun AFF
R e il RSy At
Rl Phifire
Rsthaniong Raduiu PEddr
Fi &
M o ot
Daftnts 4 f
[ £a T 34
5 B .
a5 3 O
E Rt

f=—9

» Dottaglio Passo -

sy b i

« Dowwnload Distinta Finmata

Essrcizio di gostions 201 1

tarity Fieruata

1713

S08

File Download

Do you want to open or save this file?

Mame: DigtintaFirmatal5[1].
Type: PELCS #7 MIME Meszage, 4.81 KB
From: | -zidi. mipi. it

Open

whhile files fram the Intermet can be useful, some files can potentially
harm your computer. 1f vou do nat trust the source, do not open ar
zave thiz file. What's the nsky

v

[E€)

sc:uolez.>
C_—

%) 0000

==
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Istruzioni operative - Gestione Distinta OIL

Invio distinta all’istituto cassiere

L'utente deve connettersi allHome Banking dellistituto cassiere e

visualizzare la sezione dedicata ad OIL.
A questo punto potra essere effettuato nel sistema di Home Banking
dellistituto cassiere, l'upload del file della distinta SIDI precedentemente

scaricata sul pc.

[CE.] { o o Direzione Generale per la politica
scuale_ Lmage? finanziaria e per il bilancio
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Istruzioni operative - Gestione Distinta OIL

Ricezione esito dall’istituto cassiere

L'Utente dovra verificare se sia presente il file dell’esito della trasmissione
della distinta precedentemente caricata.

L'Istituto cassiere evidenzia in un file di tipo “trasmissivo” la corretta ricezione
del file della distinta ed evidenzia in un file di tipo “applicativo” il corretto
contenuto del file della distinta.

L'utente effettuera il download del file di esito dal sistema di Home Banking.
Si consiglia di prendere nota del nome del file e del percorso dove e stato
salvato il file sul pc, questa informazione sara necessaria per ricercare il file
nella successiva fase di caricamento dell’esito nel sistema SIDI.

o o Direzione Generale per la politica
finanziaria e per il bilancio

=l 9

sc:uole.j
C—1

~_
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Istruzioni operative - Gestione Distinta OIL

Caricamento esito elaborazione nel SIDI

La funzione consente all’'utente di caricare I'esito restituito dalla banca.
Per caricare I'esito:

» selezionare la distinta dall’elenco

e cliccare su Gestione iter

I tund servizi

Bdancin Scuwsla @ @ @
- Feprririn i gesstioss 201

Da notare che gli esiti potranno essere relativi a ordinativi presenti in
diverse distinte: non e necessario caricare esiti di ordinativi presenti in
un'unica distinta. Il sistema SIDI riconosce automaticamente gli
ordinativi e aggiorna il loro stato indipendentemente dalla distinta che
conteneva gli ordinativi.

= FEEETEAT i | | modifca | | 5t Canica Esite | Gestions It
& Mandat MEErsoi Ddihcs AMpS &S ETD QFE &r
s Dwitanfs o

[E€)

sc:uolez.> _
(_/—\u

P( o o Direzione Generale per la politica
Eomal® finanziaria e per il bilancio




Istruzioni operative - Gestione Distinta OIL

Visualizzazione esito distinta nel SIDI

Il Sistema automaticamente aggiorna lo stato delle distinte interessate dagli

esiti caricati.

1 tuoi servizi

+ Bilancio Scuole

o T Area Ativisd di Supporto
» * Area Progracoma Annuale

= = Arej3 Gestiongle -
Moviment)

Impegm

Accertaments

Residui Attivi

Radiazione Residul

Attivi

Rasidui Passivi

= Radiazione Residul
Passiv

» Reversah

e Mandat

e Distinta ch
trasmissione

e Distinta
Trasmissione QilL

s Disbnta
annullamento OIL

= Distinta Stormo OIL

s Esm
Ordinativi/Reversah

e Contratt

» Stampa Registro
Contratt

s Cambia Conto su
Imgeams

P Q)
- CATANIA - Esercizio di gestione 2011

Bilancio ---> Elenco Distinte OIL ---> Elenco Distinte OIL

39 Righe Trovate, hsta da 1 a 20, [Pnmo/<<] 1,2 [22/\tme)

Codice Numero  Numero .
Numero  Data Tipologla 8T Descrizione Srmiagie | v alato
@ 101/02/2011 Trasmisswone S000133 CASSIERE DI PROVA 1 ORicevuta
PER BILANCIO 4 MESI
CONTO EVIDENZA 1
O 201/02/2011 Trasmisswone S000133 CASSIERE DI PROVA 1 1Frmata
PER BILANCIO 4 MESI 05GA
CONYO EVIDENZA 1
(o 302/02/2011 Trasmisswone S000133 CASSIERE DI PROVA 1 OElaborata

PER BILANCIO 4 MESI
CONTO EVIDENZA 1

C S02/02/2011 Trasmisswone S000133 CASSIERE DI PROVA 1 OElaborata
PER BILANCIO 4 MESI
CONTO EVIDENZA 1

c 702/02/2011 Trasmissione S000133 CASSIERE DI PROVA 0
PER BILANCIO 4 MESI
CONTO EVIDENZA 1

C 903/02/2011 Trasmissione S000133 CASSIERE DI PROVA 0 1Frmata
PER BILANCIO 4 MESI 0SGA
CONTYO EVIOENZA 1

« 1009/02/2011 Trasmissione S000133 CASSIERE DI PROVA 1 1Creata

PER BILANCIO 4 MESI
CONTO EVIDENZA 1

C 1223/02/2011 Trasmissione S000133 CASSIERE DI PROVA 0
PER BILANCIO 4 MES]

€]

s7utles o
controfio di gestione delle scuole,

o m Direzione Generale per la politica
finanziaria e per il bilancio
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Istruzioni operative - Gestione Distinta OIL

Visualizzazione esito ordinativi nel SIDI

I| Sistema automaticamente aggiorna lo stato degli ordinativi interessati dagli
esiti caricati.

I tuoi servizi

P A— o—
Bdancio Scuole @ @ @

- CATANIA - Esercizio di gestione 2011

= ¥ Area Mtivita di Sugoonto Bilancio ---> Mandati --- > Risultato ricerca
o *Are) Programena Ancuale
Cnten di ncerca
e = Are3 Gastonale - Anng provenienza: [ Numero [
Moyiment
= Impegm Data Imziotgamedeass): | Data Fineps/mmiasan): [
s Accertament
* Residul At Codice Creditore [ Stato: | =l
e Radazione Residui
At Progetto/Attivita |+ =

Residul Passmvi
= Radiaziong Residui
Passmi
e Reversah Ccml Insenso I
= Mandat
e Distinta di
trasmissione
e Distirta
Trasmessione OIL Cod.

= Distinta Numero Data  Descrizions Croditore Progetto/Attivitd  Importo 5 Flag OIL
Annullamento OIL

e Distinta Stomo OIL @ = 02/02/2011 Mandato 9505 P2 12040 @330 OlL

e Esh Prova stomc

Qrdinativi/Reversak o 2
Trasmessione QIL
Cod.

s Distinta Numero Data Descrizione Credit Progetto/Attivita  Importo STATON Flag OIL
Annullamento OIL o

a Distinta Stormo OIL @ 32 22/06/2011 impegno 9505 A3 1.000,00 PagatoEngesso OIL

s Esti ntenute vane

PO SGCULY " PR

[EE] o m Direzione Generale per la politica
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Istruzioni operative - Gestione Distinta OIL

Cancellazione distinta

La funzione di cancellazione distinta consente all’'utente di eliminare solo le
distinte presenti a sistema che risultino nello stato di “creata — firmata DSGA
— firmata DS”.

Per cancellare una distinta:

» selezionare la distinta dall’elenco

e cliccare su Gestione iter

r tuol servizi

Bilancie Scuole P = ) ==

“ Area Attivita di Supporto - Esercizio di gestione 2010
IMPOSTAIIONe ANNO FINaNIaNo Bilancio «-- > Elenco Distinte OIL -~ > Elenco Distinte OIL

4 Rghe Trovate, hsta complety

Codice Numero  Numero

Numero 11 fon 0

moe o Data pologia ™y Descrizione revarsalll mandatl Stat
¢ 415/03/2011 Trasmespone S30008 BANCA POPOLARE 1 BCreata
c §15/03/2011 Trasmissone 530008 BSANCA POPOLARE 1 1 Croata

Pano Conty Spesa
Paramatn Procedura

£ 1L i . - - b 6Creata
invio Fluss
Re-Invio Flussi . 723/06/2011 Trasmessone 530008 BANCA POPOLARE 0 JCroat

invo Laudanor
Log Invi0o Lauidazion

“ Area Programma Annuale
Stuazione Amminestrativa Presunta insensa J Modfics ] Sumpa I Canca Esito Gestione m:J
Foscats Desacamons fosuiale A Y

EE] o W Direzione Generale per la politica
scuole_ _ finanziaria e per il bilancio
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Istruzioni operative - Gestione Distinta OIL

Cancellazione distinta

Selezionare Cancella distinta e poi Visualizza dettaglio passo

I tuoi servizi

Bilancio Scuole
s F Ares Ammivicd di Supporto

» ¥ Ares Programms Annuale

=

. nale -
Movimenti

Impeadgni

Accertament

Residun Attivi

Radiazione Residui

N aalll

Residui Passivi

s Radizzione Residui
Passivi

s Reversali

s Mandati

s Distirta ci
trasmissiong

s Distinta

Trasmissione OIL
= MicknakEs

P=—5

= CATANIA - Esercizio di gestione 2011
Bilancio ---> Distinta --->> Dettaglio Distinta

PASSD ELABORATIONE
¢ CREAZIOMNE DISTINTA

FIEMA DSGA

O FIRMA DS

¢ DOWNLOAD DISTINTA
O ESIT ABORAZIONE

(| CANCELLA DISTINTA

Visualizza Dettaglio Passo

STATO ELABORATIONE
ESEGUITO

MNOMN ESEGLITO
HOMN ESEGUITO
HOMN ESEGUITO
HON ESEGUITO

HOM ESEGUITO

Torna all'elenco Distinta [

~——
R

[EE] o m Direzione Generale per la politica
gq_‘gplgaﬂﬁ finanziaria e per il bilancio
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Istruzioni operative - Gestione Distinta OIL

Cancellazione distinta
Selezionare Cancella e poi Conferma

- A—
i Bilanoa Scucle @ @
- Esercizio di gestions 2011
o *Ares Attivith o Sugoorto Bilancio ---> Dettaglle Passo ---> Cancellazione Distinta

» ¥ Area Programena Anouale . .
Dettaglio Passo Cancellazionsg

s " Afea GESUCnAlE - ldentificative unnvaco della Dustmta [z12011
Mgwimarti

» Impegri Stato Custinta CREATA

» ActErtamarnt

w Fasduil A

= Radiaziong Residia Cancalla
Altra = 1

® Fosidui Passm B

» Radiaziong Residun
Passivi
[N

I twni servizi

bl &)

Da notare che le distinte che risultino nello stato di “trasmessa —

]nr\-p; 4]

ricevuta — elaborata — rifiutata”, non possono essere cancellate.

» ASbArtamsn Identificativo unnvoco dells Distinta [plzeas
= Residu AT R A
« Radiazions Rasidui Stats Disteits [ereaTa
Eittivi
® Residu Pa2sivi
» Radiazione Residui _ Cenferma |
Passivi
& Reversali | Y

EE.] e o W Direzione Generale per la politica
scuole_ finanziaria e per il bilancio
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Istruzioni operative - Gestione Distinta OIL

Annullamento distinta

Questa funzione consente la creazione di una distinta di annullamento da
inviare all’istituto cassiere. Selezionare la voce di menu:
Area Gestionale Movimenti -> Annullamento OIL

I tuoi servizi

1 Bilancio Scuole

n T Area Attivitd di Supporto

s t_Area Programma &nnuale

= Area Gestionale -
Movimenti

m Accertamenti

m Residui Attivi

m Radiazione Residui
Attivi

= Residui Passivi

m Radiazioneg Residui
Passivi

s Reversali

s Mandati

= Distinta di
trasmissione

m Distinta

|
Distinta
Annullzrmento oI
T 5 IL

[E€)

sc:uolez.> _
(_/—\u

P( o o Direzione Generale per la politica
Eomal® finanziaria e per il bilancio




Istruzioni operative - Gestione Distinta OIL

Annullamento distinta

Il sistema propone I'elenco dei mandati e delle reversali, emessi per listituto
cassiere scelto, che siano nello stato di “annullato”.

Risultano automaticamente tutti selezionati, ossia inclusi nella distinta che si
sta creando, ma e comungue possibile deselezionare quelli di non interesse.

| SIDT Scuola Billancio | Gestione Disti.. [
: TORIEa Frugraniemng mnnuone
~ Area Gestlonale - Moviment]

Impegni

Arcertamant [stituto cassiers:  [BANCA POPOLARE
Residui At

Radazions Resedu Attivi Humarg I|'3

Residui Passivi Data®: (ee'mmissss) [24/06/2011

Radiazione Resul Fassivi
feversali Protecollo |

Mandati

Destinta di trasmissione
Esi Ordinativi/Reversali

Eawvgrsah

Contrath :‘n.llmmrn |!rnp|:|rt1:|
Stampa Registro Contratti |FI | = | S
Cambia Conto su Impegni !
Storno Reversali = | 2 | ¥93,00
Storno Mandab
Stampe Periodiche e | %] &,00
Stampe Partitan
- " Totale 1.00%,00
Stampe di Controlio [Tota l
Dustribuisa Accartamento su Progett
Destmibuiso Revarsale su Progeth
Stampa reversal
Mandat
Stampa mandati iandatl
Stampa Accertamant su Progeth | | Mg 1y |!rupu rto
Stampa Reversali su Progetti = -
2.500,00
Distinta Trasmissione Q1L F | - |
Distinta annullamanto OIL [p' | 4 [ 1.500,00
Distinta Storno OIL - ——
F area Gestionale - Liguidazion |_F | = | 2.240,00
" ;
. Area Gestionale - Minute Spece ﬁ i | 173,00
Area Variazioni
P Area Consun Livi |_F, Z| 7 146,00
e e bl B B Zda\

[E€)

scuole
> &

( o o Direzione Generale per la politica
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Istruzioni operative - Gestione Distinta OIL

Annullamento distinta

Il sistema visualizza il riepilogo della distinta creata.
Si consiglia di trascrivere il numero che il sistema ha attribuito alla distinta

creata. Questa informazione sara necessaria per ricercare la distinta nelle
successive fasi di lavorazione.

f) )
- CATANIA - Esercizio di gestione 2011

Bilancio ---> Gestione Distinte di annullamento OIL ---> Risultato Operazione

La distinta di annullamento 11 del 11/02/2011 per listituto cassiere CASSIERE DI PROVA PER BILANCIO 4 MESI
iNsenta con successo!
Numero reversal incluse: 1

Numero mandati inclusi: 0

Stampa

[E€)

scuole
e

o o Direzione Generale per la politica
finanziaria e per il bilancio

-

46



Istruzioni operative - Gestione Distinta OIL

Annullamento distinta

Il sistema crea una nuova distinta nella base dati e ne associa la tipologia

annullamento.

p—p—p

- CATANIA - Esercizio di gestione 2011

1 Riga Trovata

Numero

Descrizione ST

Numero Data

1

Bilancio ---> Elenco Distinte di annullamento OIL ---> Elenco Distinte di annullamento OIL

Numero
mandat Stato
QCreata

GE] Direzione Generale per la politica
scuole @ o m finanziaria e per il bilancio
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Istruzioni operative - Gestione Distinta OIL

Annullamento distinta

Per inviare all’istituto cassiere le informazioni relative ai titoli annullati, si
dovra procedere con tutti i successivi passi di elaborazione: firma del DSGA,
firma del DS, download della distinta e invio del file all’istituto cassiere.

PASSO ELABORAZIONE STATO ELABORAZIONE
@ CREAZIONE DISTINTA ESEGUITO

,\FIRMA DSGA ESEGUITO
) FIRMA DS ESEGUITO
DOWNLOAD DISTINTA ESEGUITO
ESITO ELABORAZIONE ESEGUITO

CANCELLA DISTINTA NON ESEGUITO

L Visualizza Dettaglio Passo ] [ Torna all'elenco Distinte

[E€)

scuole

o o Direzione Generale per la politica
finanziaria e per il bilancio
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Istruzioni operative - Gestione Distinta OIL

Storno distinta

Per storno mandato si intende il cambio del progetto di riferimento del
mandato (es. da P1 a P2).

Per storno reversale si intende il cambio del piano dei conti delle entrate (es.
da l.1.1a1.1.2). Selezionare la voce di menu:

Area Gestionale Movimenti -> Distinta Storno OIL

I tuoi servizi

I Balancio Scunle

s ¥ gres Sifivitd di Supporto

& ¥ &ras Programma Snnusle

» Accertament

= Residus attivi

» Radizzions Residui
ALt

» Residui Passivi

» Radiazione Residui
Passivi

w Reversali

w Mandat

w Distinta di
rasmissions

w Distinta
Trasmigsorg OIL

s Dustints

= [ustinta Stormo OIL

[E€)

sc:uolez.> _
(_/—\u

P( o o Direzione Generale per la politica
Eomal® finanziaria e per il bilancio




Istruzioni operative - Gestione Distinta OIL

Storno distinta

Il sistema propone I'elenco dei mandati e delle reversali, emessi per listituto
cassiere scelto, che siano nello stato di “riscosso” o0 “pagato”.

Risultano automaticamente tutti selezionati, ossia inclusi nella distinta che si
sta creando, ma e comungue possibile deselezionare quelli di non interesse.

| SIDT Souolks Bilandes | GestEone DiSEL.. [ =
S mrea ey me :
~ Area Gestionale - Movimentl
Impegni
SecErtamant [stituto cassigra: |E.|TINIC-7I. POPOLARE
Ragidun At .
Radiazione Besdui Attivi umeErs 13
Rasidu Passivi Data®: Cesmmiesss) [24/06.2
Radiazione Ressdui Passivi
Favarsali Protocollo
Mandats
Distinta di trasmissione — -
Esiti OrdinativiReversali Ravarsal
Contrath l_ :'UIIIHI'HL‘I |!mp|:|rt1:|
Stampa Regestro Contratti -
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Istruzioni operative - Gestione Distinta OIL

Storno distinta

Il sistema visualizza il riepilogo della distinta creata.
Si consiglia di trascrivere il numero che il sistema ha attribuito alla distinta

creata. Questa informazione sara necessaria per ricercare la distinta nelle
successive fasi di lavorazione.

(D a5 e )
- CATANIA - Esercizio di gestione 2011

Bilancio ---> Elenco Distinte di storno OIL --->= Elenco Distinte di storno OIL

tuto cassere CASSIERE DI PREOVA PER BILANCIO 4 MESI
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Istruzioni operative - Gestione Distinta OIL

Storno distinta
Il sistema crea una nuova distinta e ne associa la tipologia storno.

D w5 )
- CATANIA - Esercizio di gestione 2011

Bilancio ---> Elenco Distinte di storno OIL ---> Elenco Distinte di storno OIL

1 Rga Trovata

0 trh Numero  Numero

reversali mandat
000133 CASSIERE DI PROVA |
PER BILANCIO 4 MES!]
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Istruzioni operative - Gestione Distinta OIL

Storno distinta

Per inviare all’istituto cassiere le informazioni relative ai titoli stornati, si dovra
procedere con tutti | successivi passi di elaborazione: firma del DSGA, firma
del DS, download della distinta e invio del file all’istituto cassiere.

PASSO ELABORAZIONE STATO ELABORAZIONE
@ CREAZIONE DISTINTA ESEGUITO

\FIRMA DSGA ESEGUITO
) FIRMA DS ESEGUITO
DOWNLOAD DISTINTA ESEGUITO
ESITO ELABORAZIONE ESEGUITO

CANCELLA DISTINTA NON ESEGUITO

l Visualizza Dettaglio Passo J [ Torna all'elenco Distinte

[E€)
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Istruzioni Operative — Gestione Distinta OIL

Vincoli e elementi di attenzione

Approfondimenti
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Vincoli e elementi di attenzione

Nella creazione dei mandati 'utente deve seguire le seguenti regole:

1. Con il tipo pagamento BONIFICO BANCARIO E POSTALE, valorizzare
sempre I'IBAN del beneficiario.

2. Con il tipo pagamento SEPA CREDIT TRANSFER, valorizzare sempre
I'IBAN del beneficiario.

3. Con il tipo pagamento ACCREDITO CONTO CORRENTE POSTALE,
valorizzare sempre il numero del conto corrente postale.

4. Con il tipo pagamento DISPOSIZIONE DOCUMENTO ESTERNO,
valorizzare sempre i riferimenti del documento cartaceo (F24, RAV, MAV).

Nella creazione dei mandati e delle reversali 'utente deve seguire le seguenti
regole:

1. Se il BOLLO e esente, valorizzare sempre la causale di esenzione.

2. Per gli ordinativi di regolarizzazione, il bollo € sempre valorizzato con
ESENTE BOLLO e come causale potrete usare “Documento a
regolarizzazione di sospesi”

[CE.] 5’3 o o Direzione Generale per la politica -
scuole Lmage? finanziaria e per il bilancio
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Vincoli e elementi di attenzione —= BONIFICO BANCARIO E
POSTALE

Con il tipo pagamento BONIFICO BANCARIO E POSTALE
valorizzare sempre |'IBAN del beneficiario.

Pagamento

Modalita: |BONIFICO BANCARIO E POSTALE ]

Dettaglio:

Paese: CHECK CIN: ABI: CAB: MNumero
DIGIT: C/C:

Finanziamenty Altro [

EE.] r;;{ o m Direzione Generale per la politica
finanziaria e per il bilancio
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Vincoli e elementi di attenzione — SEPA CREDIT TRANSFER

Con il tipo pagamento SEPA CREDIT TRANSFER valorizzare
sempre |'IBAN del beneficiario.

Pagamento

Modalita: |SEPA CREDIT TRANSFER El

Dettaglio:

Paese: CHECK CIN: ABI: CAB: Numero
DIGIT: CfC:

Finanziamemkﬁ Altro  [w]

EE.] * o m Direzione Generale per la politica
scuole finanziaria e per il bilancio
: ey

57



Vincoli e elementi di attenzione —= ACCREDITO CONTO CORRENTE
POSTALE

Con il tipo pagamento ACCREDITO CONTO CORRENTE POSTALE
valorizzare sempre il numero del conto corrente postale .

Pagamento
Modalita: |ACCREDITO CONTO CORRENTE POSTALE [ |

Dettaglio:
Paese: CHECK CIN: ABI: CAB: Mumero
DIGIT: C/C:
Finanziamento: Altro  [w] .ﬁ

EE.] i o m I?irezic_)ne_ Genera_le per Ia! politica 58
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Vincoli e elementi di attenzione — DISPOSIZIONE DOCUMENTO
ESTERNO

Con il tipo pagamento DISPOSIZIONE DOCUMENTO ESTERNO
valorizzare sempre i riferimenti del documento cartaceo (F24,
RAV, MAV).

Pagamento
Modalita: DISPOSIZIONE DOCUMENTO ESTERNG [
Dettaglio:

Finanziamento: |Altrc || ‘

EE.] r;;{ o m Direzione Generale per la politica
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Vincoli e elementi di attenzione —= BOLLO ESENTE

Se il BOLLO e esente, valorizzare sempre la causale di esenzione

Bollo™
Tipologia: | ESENTE BOLLO (]

Causale Esenzione Bollo:
k‘

-

Per gli ordinativi di regolarizzazione il bollo € sempre valorizzato
con ESENTE BOLLO e come causale potrete usare "Documento a
regolarizzazione di sospesi”

Bollo™
Tipologia: |ESENTE BOLLO =

Causale Esenzione Bollo:
/k‘"

-
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Approfondimenti — Sepa Credit Transfer

Cosa e il SEPA CREDIT TRANSFER ?

Il bonifico SEPA Credit Transfer (SCT) e un servizio che permette al debitore
(ordinante) di impartire alla propria Banca un ordine di pagamento in euro a
favore di un suo creditore (beneficiario) la cui Banca ha sede in Italia o in un
Paese SEPA.

Aderiscono all'area SEPA 27 Stati Membri dellUnione Europea piu Islanda,
Liechtenstein, Norvegia e Svizzera.

L'utilizzo del servizio e possibile solo se la Banca del beneficiario offre a sua volta
Il servizio di bonifico SCT.

E’ possibile per il cliente indicare la data nella quale desidera sia eseguita
I'operazione di bonifico SCT.

Il tempo massimo di esecuzione — entro il quale i fondi dovranno essere
accreditati al beneficiario — e fissato dalle regole SEPA in tre giorni lavorativi dalla
data di accettazione dell'ordine da parte della banca del richiedente, oppure dalla
data di esecuzione indicata dal cliente se successiva alla data di accettazione.

[CE.] 5’3 o o Direzione Generale per la politica 62
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Approfondimenti — Casi esenzione bollo

Per le ENTRATE sono esenti da imposta di bollo

* quietanze per importi fino a euro 77,47

* quietanze di qualsiasi importo per versamenti disposti dall'ente sul proprio
conto di tesoreria (o di cassa) per il tramite di un proprio dipendente, cui va
intestata o rilasciata la quietanza con indicazione della qualifica o almeno della
qualita di "dipendente”

* quietanze relative alla riscossione di corrispettivi di operazioni assoggettate ad
IVA (se tale circostanza risulti dal contesto della reversale emessa dall'ente
beneficiario): su di esse si annota: "Corrispettivo di operazione assoggettata ad
IVA”

 quietanza per incasso di mutui l'imposta sostitutiva comprende l'imposta di
guietanza

Ee) €
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Approfondimenti — Casi esenzione bollo

Per le ENTRATE sono esenti da imposta di bollo

 quietanze non rilasciate rimaste allegate alla rispettiva matrice perché non
volute dal versante

* quietanze rilasciate all'agente della riscossione (ex esattore) per il versamento
delle rate dei ruoli

* quietanze rilasciate per la riscossione di imposta sulla pubblicita, imposta sulle
affissioni, tassa occupazione spazi ed aree pubbliche, tasse concessioni
comunali, imposta di soggiorno ed altri proventi di carattere tributario. |
contributi dovuti ai comuni per il

* rilascio delle concessioni edilizie ai sensi della legge 28.1.1977, n. 10 (c.d.
oneri di urbanizzazione) non hanno carattere tributario

o o Direzione Generale per la politica 64
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Approfondimenti — Casi esenzione bollo

Per le ENTRATE sono esenti da imposta di bollo

* quietanze rilasciate staccandole dal bollettario delle entrate delle U.S.L. per
I'introito dei tickets ex art. 12 L. 181/1982

 quietanze staccate dal bollettario delle entrate per la sistemazione di rapporti
iInterni con il tesoriere-cassiere (come ad esempio per l'introito del capitale
rimborsato in seguito ad estrazione o scadenza di titoli, per la riscossione di
cedole scadute, ecc.)

* quietanze compilate per sistemazione contabili, anche se staccate dal
bollettario, recanti la annotazione, in conformita della pertinente reversale,
"movimento interno”

[CE.] { o o Direzione Generale per la politica 65
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Approfondimenti — Casi esenzione bollo

Per le ENTRATE sono esenti da imposta di bollo

* quietanze per introito di somme o valori depositati in garanzia o per semplice
custodia presso pubbliche amministrazioni statali o locali; DEPOSITI
CAUZIONALI

* quietanze relative alla riscossione di oblazioni a scopo di beneficenza a
condizioni che sull'atto risulti tale scopo (sussidi)

* quietanze relative a contrassegno per invalidi, atti relativi a soggetti non
abbienti, atti concernenti minori e interdetti, atti delle onlus

* quietanze relativi a biglietti e abbonamenti per il trasporto pubblico
* quietanze relativi a atti concernenti la scuola dell'obbligo o I'asilo pubblico

[CE.] { o o Direzione Generale per la politica 66
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Approfondimenti — Casi esenzione bollo

Per le ENTRATE sono esenti da imposta di bollo

* quietanze per incassi effettuati per mezzo di assegni di conto corrente postale
o di vaglia postale, limitatamente ai versamenti rivenienti dal servizio di c/c
postale e purche si tratti di quietanze non rilasciate (art. 13, p. 1 T.P.l.)

 quietanze poste in essere da amministrazioni dello Stato, regioni, province,
comuni, loro consorzi ed associazioni, nonché comunita montane, aziende
speciali ed U.S.L., sempreche vengano tra loro scambiate

[CE.] { o o Direzione Generale per la politica 67
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Approfondimenti — Casi esenzione bollo

Per le SPESE, sono esenti da imposta di bollo

* pagamenti di importo non superiore a euro 77,47

« pagamenti di somme anticipate o rimborsate all'economo o ad altro dipendente
che agisce per conto e nell'interesse dell'ente

 quietanze per il rimborso dei titoli del debito pubblico, buoni del Tesoro,
certificati speciali di credito ed altri titoli obbligazionari emessi dallo Stato

* quietanze relative al versamento di contributi o quote associative ad
associazioni politiche, sindacali, religiose, assistenziali, culturali, sportive

* quietanze relative ad oblazioni a scopo di beneficenza a condizione che
sull'atto risulti tale scopo (sussidi)

el €
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Approfondimenti — Casi esenzione bollo

Per le SPESE, sono esenti da imposta di bollo

* quietanze relative al pagamento di corrispettivi di operazioni assoggettate ad
IVA a condizione che contengano la liquidazione dell'lVA, ovvero l'indicazione
che trattasi di documenti emessi in relazione al pagamento di corrispettivi di
operazioni assoggettate ad IVA. Il Comune o I'ente ordinante deve dichiarare
sul mandato di pagamento "corrispettivo di operazione assoggettata ad VA",
analoga dichiarazione deve annotare il beneficiario sulla eventuale ricevuta
rilasciata su foglio separato

* ricevute relative al pagamento di contributi previdenziali, per assicurazioni
sociali obbligatorie ed assegni familiari

* ricevute relative al pagamento di indennita e rendite concernenti le
assicurazioni sociali obbligatorie

Ee) €
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Approfondimenti — Casi esenzione bollo

Per le SPESE, sono esenti da imposta di bollo

- atti e documenti (e, quindi, anche le quietanze) posti in essere da
amministrazioni dello Stato, regioni, province, comuni, loro consorzi e
associazioni, nonché dalle comunita montane sempre che vengano tra loro
scambiati. Sono incluse le aziende municipalizzate e le unita sanitarie locali

* quietanze degli stipendi, pensioni, paghe, assegni, premi, indennita e
competenze di qualunque specie relative a rapporti di lavoro subordinato

- compensi ai componenti gli uffici elettorali (art. 9, comma 2, legge 21.3.1990, n.
53)

« conti degli esattori ed agenti della riscossione dei tributi in genere

* quietanze relative al pagamento di borse di studio e di presalari

Ee) €
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Approfondimenti — Casi esenzione bollo

Per le SPESE, sono esenti da imposta di bollo

* quietanze relative al pagamento delle rate di mutui (quota ammortamento
capitale e relativi interessi) (art. 15 D.P.R. n. 601/1973: I'imposta sostitutiva e
comprensiva dell'imposta di bollo)

 quietanze per restituzione di somme o valori depositati in garanzia o per
semplice custodia presso pubbliche amministrazioni statali o locali (depositi
cauzionali)

* quietanze derivanti da rapporti interni con il tesoriere (compenso di tesoreria,
rimborso di spese ripetibili, copertura carte contabili, interessi, reimpiego di
titoli estratti o scaduti, ecc)

* quietanze relative ai versamenti disposti in conto corrente postale, assolte
mediante allegazione della ricevuta di versamento postale (tagliando del
bollettino restituito dall'Ufficio Postale)
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