
 

 
 

 

 

   

 
 

   
 

 

 
 

 
 

 

 

 

 

 

 
 

 
 

 

 

 
 

 
 

 
 

 
 

 

  
 

 
 

 

 
 

  

 

 
 

 
 

 

 

 

 

  
 

 
 

 
  

 

 

 
 

 
 

 
 

 

 

 
 

 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 
  

 
 

 
 

 
 

 
 

 

 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

 

                        

 

 

 

 
 

  

 
 

 
 

 

 

 

 
 

 
 

 
 

   
 

 
 

  

 

 
 

 

 
 

 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

 
 

  

Ministero dell’Istruzione, dell’Università e della Ricerca 
Ufficio Scolastico Regionale per le Marche – Direzione Generale 

Pubblicazione ai sensi dell’art. 35 del D.lgs. 33/2013       Aggiornato alla data del 30/09/2014 

ELENCO DEI PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI DELLA DIREZIONE GENERALE DELL’UFFICIO SCOLASTICO REGIONALE PER LE MARCHE 

Procedimento Termini di 
conclusione 

Unità 
organizzativa 
responsabile 
dell'istruttoria 

Nominativo e recapiti del  
responsabile del 

procedimento 

Responsabile del 
provvedimento finale 

(recapiti) 

Titolare del 
potere 

sostitutivo 

Documenti da 
allegare 

all'istanza e 
modulistica 

Modalità di 
acquisizione delle 

informazioni 

Conclusione 
del 

procedimento 
diversa dal 

provvedimento 

Strumenti di 
tutela 

amministrativa 
e 

giurisdizionale 

Link di 
accesso 

al servizio 
online 

Modalità per 
l'effettuazion 

e di 
pagamenti 

Assegnazione 
contributi scuole 
paritarie 

30 giorni (ex 
art. 2 Legge 
241/90) 
dall’accredito 
dei fondi

 Ufficio I 
Gioacchini Tiziana 
071 2295451 
tiziana.gioacchini@istruzione.it 

Annamaria Nardielllo 
071 2295468 
annamaria.nardiello@istruzione.it 

Amministrazione 
centrale MIUR === 

Contatti con il 
responsabile del 
procedimento; 
provvedimenti pubblicati 
sul sito 
www.istruzione.marche.it 

=== 

Ricorso 
giurisdizionale al 
TAR o al Capo 
dello Stato 

=== Bonifico 
bancario 

Riconoscimento 
parità scolastica 
(DM 29 novembre 
2007, n. 267) 

Istanza di 
riconoscimento 
31 marzo; 
conclusione del 
procedimento 
entro il 30 
giugno

 Ufficio I 
Gioacchini Tiziana 
071 2295451 
tiziana.gioacchini@istruzione.it 

Maria Letizia Melina 
071 2295491 
direzione-marche@istruzione.it 

Amministrazione 
centrale MIUR 

Documenti 
previsti dal DM 
29 novembre 
2007, n. 267 

Contatti con il 
responsabile del 
procedimento; Sportello 
Scuola non statale sul 
sito 
www.istruzione.marche.it 

=== 

Ricorso 
giurisdizionale al 
TAR o al Capo 
dello Stato 

=== === 

Stipula o modifica 
convenzioni con 
scuole primarie 
paritarie (DM 10 
ottobre 2008, n. 84) 

30 giorni (ex 
art. 2 Legge 
241/90) 
dall’accredito 
dei fondi 

Ufficio I 
Gioacchini Tiziana 
071 2295451 
tiziana.gioacchini@istruzione.it 

Maria Letizia Melina 
071 2295491 
direzione-marche@istruzione.it 

Amministrazione 
centrale MIUR 

Documenti 
previsti dal DM 
10 ottobre 2008, 
n. 84 

Contatti con il 
responsabile del 
procedimento; Sportello 
Scuola non statale sul 
sito 
www.istruzione.marche.it 

Atto di 
convenzione 

Ricorso 
giurisdizionale al 
TAR o al Capo 
dello Stato 

=== Bonifico 
bancario 

Sostituzioni Amministrazione 
presidenti 
commissioni esami 
di Stato di 
abilitazione alle 

D’urgenza Ufficio I 
Gioacchini Tiziana 
071 2295451 
tiziana.gioacchini@istruzione.it 

Annamaria Nardielllo 
071 2295468 
annamaria.nardiello@istruzione.it 

centrale MIUR 

=== === === 

Ricorso 
giurisdizionale al 
TAR o al Capo 
dello Stato 

=== === 

libere professioni 

Assegnazione Autocertificazioni, Contatti con il 
provvidenze al 
personale 
dell’Amministrazione 
(DM 29 marzo 1996, 

30 giorni (ex 
art. 2 Legge 
241/90) 

Segreteria del 
Direttore 
Generale 

Giancarlo Mariani 
0712295491 
giancarlo.mariani.an@istruzione.it 

Maria Letizia Melina 
071 2295491 
direzione-marche@istruzione.it 

=== 
documenti 
giustificativi spese 
sostenute,  
certificazione 

responsabile del 
procedimento; Sportello 
Scuola non statale sul 
sito 

=== 

Ricorso 
giurisdizionale al 
TAR o al Capo 
dello Stato 

=== Bonifico 
bancario 

n. 128) ISEE www.istruzione.marche.it 
30 giorni (ex 

Intitolazioni 
istituzioni 
scolastiche, scuole, 
singoli plessi e aule 
(CM 12 novembre 
1980, n. 313) 

art. 2 Legge 
241/90) dal 
ricevimento 
delle 
valutazioni del 
Prefetto e della 
Giunta 

Segreteria del 
Direttore 
Generale 

Giancarlo Mariani 
0712295491 
giancarlo.mariani.an@istruzione.it 

Maria Letizia Melina 
071 2295491 
direzione-marche@istruzione.it 

=== 

Delibera del 
Consiglio di 
Istituto o di 
Circolo 

Contatti con il 
responsabile del 
procedimento; sportello 
Scuola non statale sul 
sito 
www.istruzione.marche.it 

=== 

Ricorso 
giurisdizionale al 
TAR o al Capo 
dello Stato 

=== === 

comunale 



 
 

  
 

 

 

  
 

 

  

 
 
 

 
 

 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 

 

  

 

 

 
 

 
 

 

 

 
 
 

 
 

 
 

  

 

 

                        

 

 

 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

  
 

 
 

 
   

 

 

Procedimento  Termini di 
conclusione 

Unità 
organizzativa 
responsabile 
dell'istruttori 

a 

Nominativo e recapiti 
del responsabile del 

procedimento 

Responsabile del 
provvedimento finale 

(recapiti) 

Titolare del 
potere 

sostitutivo 

Documenti da 
allegare 

all'istanza e 
modulistica 

Modalità di 
acquisizione delle 

informazioni  

Conclusione 
del 

procedimento 
diversa dal 

provvedimento 

Strumenti di 
tutela 

amministrativ 
a e 

giurisdizionale 

Link di 
accesso 

al 
servizio 
online 

Modalità per 
l'effettuazio 

ne di 
pagamenti

 Determinazione 
dell’organico 
regionale del 
personale docente, 
educativo e ATA 

Annualmente 
fissati dal 
MIUR distinti 
per ordine e 
grado 

Ufficio II 
Andrea Ferri 
071 2295500 
andrea.ferri@istruzione.it 

Maria Letizia Melina 
071 2295491 
direzione-marche@istruzione.it === === 

Conferenze servizio da 
parte AT; 
informativa alle OOSS; 
provvedimenti pubblicati 
sul sito 
www.istruzione.marche.it 

=== 

Ricorso 
giurisdizionale al 
TAR o al Capo 
dello Stato 

=== === 

 Determinazione 30 giorni Conferenze servizio da 
dell’organico del 
personale docente 
per l’insegnamento 
della religione 

successivi 
all’emanazione 
dell’annuale 
decreto 

Ufficio II 
Andrea Ferri 
071 2295500 
andrea.ferri@istruzione.it 

Maria Letizia Melina 
071 2295491 
direzione-marche@istruzione.it 

=== === 

parte AT; 
informativa alle OOSS; 
provvedimenti pubblicati 
sul sito 

=== 

Ricorso 
giurisdizionale al 
TAR o al Capo 
dello Stato 

=== === 

cattolica interministeriale www.istruzione.marche.it 

Scelta del 
contraente per 
l’acquisto di beni e 
servizi 

Termini previsti 
da 
convenzione 
CONSIP; 
termini fissati in 
invito a offrire 

Uffico del 
Consegnatario 

Zepponi Annamaria 
071 2295499 
annamaria.zepponi@istruzione.it 

Maria Letizia Melina 
071 2295491 
direzione-marche@istruzione.it 
Annamaria Nardielllo 
071 2295468 
annamaria.nardiello@istruzione.it 

=== 

Come previsto 
da convenzione 
CONSIP; 
termini fissati in 
invito a offrire 

Contatti con il 
responsabile del 
procedimento 

=== 

Ricorso 
giurisdizionale al 
TAR o al Capo 
dello Stato 

=== Bonifico 
bancario 


