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ISTRUZIONI PER IL RIPRISTINO E LA MODIFICA DELLA
PASSWORD COHESION

1. RIGENERA PASSWORD COHESION
Quando il Codice Fiscale dell’utente risulta gia registrato su COHESION, ma l'utente non ricorda la

password, e possibile richiedere la generazione di una nuova password che COHESION inviera
all'indirizzo email inserito al momento della registrazione.

Collegarsi all’indirizzo
http://cohesion.regione.marche.it/RegistrazioneCohesion/registrazione.aspx

Inserire il proprio Codice Fiscale poi clic su “Cerca”
Apparira il messaggio “L’'utente ¢ gia registrato in Cohesion”
Clic sul bottone “Rigenera Password”
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Apparira il seguente messaggio e contestualmente si ricevera una email con la nuova password

Nella email Cohesion e presente un link sul quale occorre cliccare per rendere valida la nuova password

Dopo aver cliccato sul link verra visualizzato il messaggio “Cambio password effettuato con successo” e sara
possibile utilizzare le credenziali riportate nella email.
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2. MODIFICA PASSWORD COHESION

Per modificare la password COHESION, inserendone una a propria scelta, occorre essere in possesso di una
password valida, altrimenti non sara possibile effettuare questa operazione.

Collegarsi all’indirizzo
http://cohesion.regione.marche.it/RegistrazioneCohesion/registrazione.aspx

Inserire il proprio Codice Fiscale poi clic su “Cerca”
Apparira il messaggio “L’utente e gia registrato in Cohesion”

Compilare i campi Nome Utente e Password, poi clic sul bottone “Conferma”

Si raggiungera la seguente pagina dove & possibile:
- Inserire una password a propria scelta nel campo Nuova Password, tale password va ripetuta nel
campo Conferma Password
- Modificare I'indirizzo email inserito al momento della registrazione

Modificati i dati, clic sul bottone “Conferma”



Istruzioni per il ripristino e la modifica della password COHESION
10/03/2017

Apparira il seguente messaggio. In caso di modifica della password si ricevera per email la nuova password.
In caso sia stato modificato solo I'indirizzo email, Cohesion non inviera nulla all’ utente
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Email con la conferma dell’avvenuta modifica della password ed il riepilogo delle credenziali dell’'utente
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1. Accesso al portale MARLENE

Per accedere al portale MARLENE gli utenti devono essere registrati su COHESION, il sistema di
autenticazione dei servizi online della Regione Marche.

Il portale MARLENE fa parte dei servizi online messi a disposizione, in maniera del tutto gratuita,
dalla Regione Marche per questo rispetta gli standard di identificazione dell’utente finale previsti
dai regolamenti interni regionali e prevede, quindi, che I'acceso a MARLENE avvenga inserendo le
credenziali COHESION.

1.1. Registrazione su COHESION

Collegandosi all'indirizzo:  http://marlene.regione.marche.it/ sara possibile effettuare Ia
registrazione cliccando su “Accedi all’area riservata”
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Si verra reindirizzati sulla pagina di registrazione COHESION dove occorre selezionare “Password
Cohesion”

E poi “Registrati”
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Inserire il proprio Codice Fiscale e poi clic su “Cerca”

Se il Codice Fiscale & registrato su COHESION, apparira il seguente messaggio, in questo caso I'utente é gia
in possesso di credenziali COHESION.

Se I'utente non ricorda la password puo seguire le istruzioni per il ripristino della password COHESION (vedi
“ISTR_Ripristino_e_modifica_password_COHESION”).

L'utente & gia registrato in Cohesion.
Inserire il NomeUtente e la Password per andare avanti

Mome Utente Password

[ Conferma |

Se avete dimenticato la password & possibile rigenerarla seguendo la seguente procedura:

» Premete il bottone Rigeners Password
» \fi verra inviata una e-mail di conferma con la nuova password ed un link per confermare |'operazione, all'indirizzo di posta elettronica con cui vi siete registrati

® Per attivare definitivamente la nuova password aprire I'e-mail di conferma e selezionare il link in essa riportato)

Rigenera Password |

Se il Codice Fiscale non é registrato su COHESION, apparira il seguente messaggio, in questo caso si
puo effettuare la registrazione dal bottone “Registrazione”

Compilare il form di registrazione inserendo i dati richiesti.
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In caso di presenza di lettera accentata nel nome o nel cognome & consigliabile sostituire I'accento
con "apostrofo ad esempio digitare NICOLO' invece di NICOLO

Per inserire il comune di nascita (o lo Stato di nascita se cittadino nato all’estero) cliccare sul
bottone vicino Comune Nascita, si aprira la finestra dove e possibile cercare il Comune.
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Inserire un comune da ricercare e clic su “Cerca”

Prima di selezionare il Comune ¢ consigliabile verificare che il Codice del Comune restituito dalla
ricerca corrisponda ai caratteri (dal 12° al 15°) del proprio Codice Fiscale.
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In questo caso il Codice Fiscale &: CGNNMO70A01A271C

| caratteri evidenziati devono corrispondere a quelli del Codice del Comune restituito da
COHESION, in caso contrario non é stato trovato il Comune/Stato corretto.

Effettuata la verifica, clic su “Seleziona”

Selezionato il Comune, clic su “Chiudi”
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Dopo aver inserito tutti i dati richiesti, cliccare su “Registra”

Se la registrazione & andata a buon fine, apparira il seguente messaggio, in caso contrario si deve
effettuare da capo la registrazione su COHESION
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La registrazione e conclusa solo quando si clicca sul link riportato nella email di conferma. Se la
mail non dovesse arrivare (es. si inserisce I'indirizzo di posta errato) si puo effettuare una nuova
registrazione perché i dati inseriti non sono ancora nell’archivio COHESION

Gentile utente,

lei ha appena richiesto la registrazione dei suoi dati nel database di Cohesion, il sistema di autenticazione unificato della Regione Marche.

Per completare la registrazione effettua un click al seguente link e segua le istruzioni:

m;}n_regjonc_marche.it-‘Reg;ish’azioneC ohesion/ConfermaP egistrazione_aspx Tuid=8709d3a8-a604-48f8-a2d1-511e002ef
""‘-—-—____
Regione Marche ﬁ

Conferma della registrazione e contestuale invio delle credenziali all’indirizzo di posta

Registrazione utente Cohesion

Complimenti! Ha completato la procedura di registrazione.
Da questo momento ha accesso ai servizi di base nei siti che utilizzano Cohesion
mediante la combinarione login e password inviata nella sua casella di posta.

Grazie.

Email con le credenziali COHESION per I’accesso

Gentile utente di Cohesion,

ha appena completato la registrazione dei suo1 dati nel database di Cohesion, 1l sistema di autenticazione unificato della Regione Marche.
La registrazione effettuata con questa modalita consente 'accesso di base ai servizi online abilitati all'uso di Cohesion.

Le ricordiamo 1 suoi dati per 'accesso:

41;1:1;;1; & : [CGNNMOT0AO1A271C]
%asswmd & [12345678]

Se ha problemi ad accedere o vuole chiedere chiarimenti, c1 scriva a: helpdesk cartaraffaello@regione marche it

Buon lavoro!

Regione Marche
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1.2. Accesso al portale MARLENE e all'ambiente WLG

Collegandosi all’indirizzo: http://marlene.regione.marche.it/ e cliccando su “Accedi all’area
riservata”

Si raggiungera la pagina di autenticazione COHESION dove e possibile selezionare la modalita di
autenticazione e inserire le credenziali COHESION.
Inserite le credenziali, cliccare su “Accedi”
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Si verra reindirizzati sulla homepage del proprio profilo MARLENE dove I'utente trovera il link per
raggiungere I'ambiente WLG.

Cliccando su “SALUTE E SICUREZZA NELLA SCUOLA 2.0” si raggiungera la pagina personalizzata del
WLG denominata My Home — WLG.

La personalizzazione riguarda, tra I'altro, le aree indicate di seguito ed evidenziate nella figura
seguente:

- Organizzazione: riporta il logo del soggetto gestore del WLG, un messaggio di benvenuto

ed informazioni di progetto

- Corsi consigliati: corsi selezionati dal soggetto gestore del WLG per la comunita di

apprendimento
- Nome utente: riporta il nome dell’'utente collegato

- Requisiti browser: sistema di controllo della configurazione del browser rispetto agli
standard richiesti per una corretta fruizione dei corsi MARLENE. La configurazione &

corretta se comparira il simbolo « V] » e la frase “ll tuo browser soddisfa i requisiti
consigliati per il portale MARLENE”
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2. Accesso ai corsi MARLENE

Per accedere ai corsi basta cliccare sul titolo del corso che si vuole frequentare

Quando si accede per la prima volta ad un corso occorre confermare l'iscrizione alla risorsa
didattica cliccando su “Si”

La prima volta che si compie questa operazione, e solo in guesto caso, occorre inserire due dati
richiesti dal Fondo Sociale Europeo che finanzia il progetto MARLENE.
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Cliccare su “Completa la registrazione”

Compilare i campi “Titolo di studio” e “Condizione occupazionale” e poi cliccare su
“Aggiornamento profilo”
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Si ritornera alla pagina di conferma dell’iscrizione alla risorsa didattica, cliccare su “Si”

Confermata l'iscrizione alla risorsa didattica, si raggiungera I'ambiente corso dal quale & possibile
iniziare la fruizione del corso.

Nell’ambiente corso sono presenti:

- Scheda Catalografica: contiene tutte le informazioni sul corso, sia contenutistiche che

tecniche;

- Versione demo: contiene una sintesi dei concetti principali sviluppati all’interno del corso.

Le attivita svolte su questa versione del corso non prevedono tracciamento e non sono
riportate nel report periodico destinato al WLG;

- Versione accessibile: permette un accesso alternativo ai materiali didattici (HTML DTD

Strict). Le attivita svolte su questa versione del corso non prevedono tracciamento e non
sono riportate nel report periodico destinato al WLG;

- Link di accesso al corso: il lancio del corso deve avvenire sempre cliccando sul codice del
10-MD-2015 .
?

corso che si trova vicino allo scatolone W# #7101

- Link di accesso all’attestato: a corso completato € previsto il rilascio di un attestato di

frequenza. Per accedere all’attestato occorre aver superato con successo il corso.
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3. Modalita di lancio e fruizione dei corsi presenti nel catalogo
WLG - SALUTE E SICUREZZA NELLA SCUOLA 2.0

| corsi MARLENE selezionati per il Progetto, hanno una architettura didattica cosi organizzata:

Ogni corso e strutturato in Learning Object (unita di apprendimento)

Ogni Learning Object si caratterizza per la seguente struttura:

17
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1. Introduzione

2. Test d’ingresso

3. Lezioni

4. Test di valutazione (ad estrazione causale)

- Introduzione: questo ambiente contiene una breve descrizione dei contenuti e degli obiettivi
didattici del Learning Object;

- Test d’ingresso (facoltativo): prima di cominciare il Learning Object & possibile svolgere il Test
d’ingresso per verificare quali argomenti sono gia conosciuti e quali devono essere imparati o
approfonditi;

- Lezioni: i corsi sono composti da un numero variabile di Lezioni/Argomenti;

- Test valutativo finale (obbligatorio): completando il Test finale & possibile verificare cio che si &
appreso.

Il test valutativo finale & obbligatorio per superare il corso (modulo). Per superare il test finale

occorre ottenere un punteggio maggiore o uguale a 75.

- Se il test valutativo finale non viene superato con successo, & possibile fruire di nuovo del
corso, approfondire gli argomenti in cui si & carenti e poi rifare il test valutativo finale

- Seil test valutativo finale si supera con successo, & possibile fruire di nuovo dei contenuti del
Learning Object in modalita consultativa e non é possibile accedere al test valutativo finale

del Learning Object

NB: per superare con successo il corso (modulo) occorre superare con successo tutti i test

valutativi dei singoli Learning Object che lo compongono.

Esempio modalita di fruizione ed ambienti presenti nel corso

“RT0110-MD-2015-W - Formazione dei lavoratori ai sensi dell'articolo 37 del D.Lgs. 81/08 -

Formazione generale”

Nell’ambiente del corso cliccare sul link di accesso al corso che si trova in basso della schermata
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Nella schermata di lancio & possibile cliccare sul pulsante “Entra” per iniziare a fruire dal primo
Learning Object che compone il corso; oppure cliccare sul titolo del Learning Object che si vuole
fruire. Tale seconda opzione & importante se si vuole fruire di nuovo di un Learning Object di cui
non si € superato con successo il test valutativo finale
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Dalla Home Page del Learning Object cliccare sulla freccia in basso a destra per cominciare a fruire
dei contenuti, oppure accedere alle singole parti del Learning Object dal menu a sinistra
(visionabile cliccando su MENU).

E possibile stampare le pagine del Learning Object cliccando sull’apposito pulsante “Stampa”
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Cliccando sul pulsante “Aiuto” e possibile accedere ad una serie di informazioni di supporto per la
fruizione dei contenuti del Learning Object

Completato il test valutativo finale, uscire dal Learning Object chiudendo la finestra del browser
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Cliccare poi sul link “Esci dall’attivita” presente in alto a destra

Tornati nell’lambiente corso, cliccare sulla parola MARLENE che si trova nel menu di navigazione
presente in alto a sinistra

Nella My Home-MARLENE ¢ possibile visualizzare le informazioni relative all’esito della fruizione del
corso
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4. Lo stato del corso

E possibile visualizzare I'esito della fruizione dei corsi dalla My Home - MARLENE semplicemente
cliccando sul simbolo triangolare (™) presente accanto alla frase “WLG — SALUTE E SICUREZZA
NELLA SCUOLA 2.0”, comparira I'elenco dei corsi ai quali si € iscritti.

Accanto al titolo di ciascun corso & presente un simbolo che indica lo stato della fruizione

Lo stato della fruizione ¢ visibile anche in un apposito box presente all'interno dell’ambiente corso

che riporta sia lo stato del corso che il punteggio ottenuto in caso siano stati superati con successo i
test valutativi del corso
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La classificazione dello stato dei corsi € la seguente:
e quando l'utente si iscrive ad un corso, lo Stato & “Non tentato” (simbolo stato @ );

e fino a che non sono stati completati tutti i test di fine Learning Object lo stato del corso &
“Incompleto” (simbolo stato & );

e |o stato del corso passa da “Incompleto” a “Fallito” se I'utente ha completato ma non superato
tutti i test di fine Learning Object (ottenendo un punteggio minore di 75 — simbolo stato @& );

e |o stato del corso passa da “Incompleto” a “Passato con successo” se I'utente ha completato e
superato tutti i test di fine Learning Object (ottenendo un punteggio maggiore o uguale a 75 —
simbolo stato @).

Una volta superati con successo i test valutativi finali di un modulo, il modulo comparira all’interno
dell’elenco dei corsi superati visibile cliccando sul simbolo triangolare (™) nella My Home —
MARLENE
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